
附件1：

2024年常熟市市级机关及下属单位公开招聘编外工作人员岗位简介表
序号 主管部门 招聘单位 岗位代码 岗位名称 岗位简介

开考
比例

招聘
人数

学历要求 专业要求 其他条件 咨询及监督电话

1
常熟市人力资源和社

会保障局
常熟市人力资源和

社会保障局
1-1 综合辅助 12333咨询热线话务员 3 1 大专及以上 不限 进行速录测试 52711362

2
常熟市人力资源和社

会保障局
常熟市劳动保障监

察大队
1-2 执法辅助 劳动保障监察辅助 3 2 本科及以上

中文文秘类、法律类公、
共管理类、工商管理类

52711362

3
常熟市人力资源和社

会保障局
常熟市社会保险基

金管理中心
1-3 综合窗口 社保窗口服务 3 1 本科及以上

公共事业管理、劳动与社
会保障、劳动和社会保障

、劳动经济学

面向2024年毕业生；中共
正式党员

52711362

4
常熟市人力资源和社

会保障局
常熟市社会保险基

金管理中心
1-4 综合窗口 社保窗口服务 3 1 本科及以上 经济类、外国语言文学类 2周年及以上工作经历 52711362

5
常熟市人力资源和社

会保障局
常熟市劳动人事争

议仲裁院
1-5 书记员 劳动仲裁辅助 3 1 本科及以上 不限 男性，进行速录测试 52711362

6
常熟市人力资源和社

会保障局
常熟市劳动人事争

议仲裁院
1-6 书记员 劳动仲裁辅助 3 1 本科及以上 不限 女性，进行速录测试 52711362

7 常熟市人民法院 常熟市人民法院 2-1 执法辅助 警辅 3 1 大专及以上 不限

一线执法、适合男性，双
眼单裸视力（标准对数视
力）4.7以上；身高170cm

以上；进行体能测试

52802065

8 常熟市人民法院 常熟市人民法院 2-2 综合辅助 辅助相关工作 3 1 大专及以上 不限

户外工作,适合男性；取得
3年及以上C1驾驶证；45周
岁以下；进行驾驶技能测

试

52802065

9 常熟市人民检察院 常熟市人民检察院 3-1 速录员 检察辅助和保障服务 3 1 本科及以上
法律类、中文文秘类、社

会政治类
52805956

10 常熟市人民检察院 常熟市人民检察院 3-2 其他辅助 辅助法警开展司法保障服务 3 1 大专及以上 不限 女性，进行体能测试 52805956

11 常熟市司法局
常熟市法律援助中

心
4-1 司法助理

梅李镇司法所社区矫正人员教育管
理

3 1 大专及以上
法律类、监所管理类、中

文文
秘类、公共管理类

中共正式党员笔试加2分 52700107

12 常熟市司法局
常熟市法律援助中

心
4-2 司法助理 辛庄镇社区矫正人员教育管理 3 1 大专及以上

法律类、监所管理类、中
文文

秘类、公共管理类
中共正式党员笔试加2分 52700107

13 常熟市司法局
常熟市法律援助中

心
4-3 司法助理 社区矫正人员教育管理 3 2 大专及以上

法律类、监所管理类、中
文文

秘类、公共管理类
中共正式党员笔试加2分 52700107



序号 主管部门 招聘单位 岗位代码 岗位名称 岗位简介
开考
比例

招聘
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学历要求 专业要求 其他条件 咨询及监督电话

14 常熟市司法局
常熟市法律援助中

心
4-4 司法助理 社区矫正人员教育管理 3 1 大专及以上

社会政治类、中文文秘类
、法

学类、艺术类
中共正式党员笔试加2分 52700107

15 常熟市民政局 常熟市儿童福利院 5-1 护理员
负责照顾院内服务对象（0-40周

岁）
1 1 高中及以上 不限

45周岁以下，2周年及以上
工作经历、胜任夜班

52011877

16 常熟市民政局 常熟市殡仪馆 5-2 殡仪服务
遗体接运、整容化妆、火化等一线

工作
3 4 本科及以上 不限

能胜任夜班工作，适合男
性

52846411

17 常熟市民政局 常熟市殡仪馆 5-3 殡仪服务
遗体接运、整容化妆、火化等一线

工作
3 1 大专及以上 现代殡仪技术与管理

能胜任夜班工作，适合男
性，户籍不限

52846411

18 常熟市民政局 常熟市殡仪馆 5-4 殡仪服务
遗体接运、整容化妆、火化等一线

工作
2 2 大专及以上 不限

面向退伍军人，能胜任夜
班工作，适合男性

52846411

19 常熟市民政局
常熟市社会福利院
(常熟市敬老院)

5-5 养老护理员 负责照顾院内入住的老年人 1 1 高中及以上 不限
45周岁及以下，2周年及以
上工作经历、胜任夜班

52011877

20 常熟市数据局 常熟市数据局 6-1 综合窗口业务受理 负责窗口业务受理工作等 3 1 本科及以上 机电控制类、计算机类 52823320/52822073

21
常熟市文体广电和旅

游局
常熟市文化博览中

心
7-1 窗口服务（管理） 阅读推广、图书咨询、整理等 3 1 大专及以上

公共管理类、中文文秘类
、计算机类

52899063

22
常熟市住房和城乡建

设局
常熟市建筑管理处 8-1 综合辅助 协助做好相关工作 3 1 大专及以上 建筑工程类、安全生产类 51531978

23
常熟市住房和城乡建

设局
常熟市建设工程质

量监督站
8-2 综合辅助 协助做好相关工作 3 1 大专及以上 建筑工程类 52874058

24 常熟市应急管理局
常熟市消防服务中

心
9-1 办公室辅助

各类公文、报告、方案等编撰工作
以及行政文书的整理、归档、调阅

等管理
3 4 本科及以上 中文文秘类、法律类

具备新媒体、法律经验；
熟悉宣传、会务；

52834107

25 常熟市应急管理局
常熟市消防服务中

心
9-2 统计员

主要进行各类数据的统计、贝归纳
汇总上报工作

3 1 本科及以上 统计学
具备扎实的经济学知识及

统计经验。
52834107

26 常熟市信访局
常熟市社会矛盾纠
纷调处化解中心

10-1 工作辅助 协助做好来访接待相关工作 3 1 大专及以上 不限 退役军人笔试加2分 52880458


