	附件1
邵阳市公路建设养护中心所属公益一类事业单位
公开选调文秘工作人员职位要求表

	序号
	选调岗位
	招聘计划
	岗位所需条件
	性别
要求
	面试
方式
	面向范围
	选调单位
	备注
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	文秘工作人员
	1
	1.1989年1月1日以后出生；
2.大学本科以上学历；
3.专业：文史哲大类；
4.具有2年以上文秘工作经历，具有较强的文字综合能力。
	不限
	结构化面试
	全市公益一类全额拨款事业单位
	邵阳市北塔公路
建设养护中心
	　
	 
	

	注：1.本岗位表中所有“以上”、“以后”要求均包括本层次的要求。    
2.本岗位表中招聘岗位专业参照《2024年湖南省考试录用公务员专业指导目录》。
3.文秘工作经历以2024年12月31日为截止日期，年限按足年足月累计计算。
    4.联系人：阳少红，电话：0739--5276483，18608491456。
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件2
 
邵阳市公路建设养护中心所属公益一类
事业单位选调工作人员报名登记表
岗位名称：                                    报名序号：
	姓  名
	 
	性   别
	 
	出  生
年  月
	 
	照
 
片

	民  族
	 
	籍   贯
	 
	出生地
	 
	

	参加工作年月
	 
	政治面貌
	 
	健  康
状  况
	 
	

	专业技术职务
	 
	熟悉专业
有何专长
	 
	

	学  历
学  位
	全日制
教  育
	 
	毕业院校系及专业
	 

	
	在  职
教  育
	 
	毕业院校系及专业
	 

	工作单位及职务
	 

	联系电话
	 
	身份证号
	 

	工
作
简
历
	 

	参加本职工作期间所
获荣誉
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	近3年年度
考 核 情 况
	2021年
	2022年
	2023年

	
	 
	 
	 

	家庭
主要
成员
及
主要
社会
关系
	称谓
	姓名
	出生年月
	政治面貌
	工作单位及职务

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	所在单位意见
	 
 
 
                                        单位（公章）
 
                                      年     月     日

	所在单位主管部门意见
	 
 
 
                                        单位（公章）
 
                                      年     月     日

	选调单位意见
	 
 
 
                                        单位（公章）
 
                                      年    月     日

	
	
	
	
	
	
	
	


注：用A4幅面纸双面打印，一式三份。
附件3
单位同意报考证明
兹有我单位职工        同志，      年    月出生，政治面貌：       ，身份证号:                ，身份编制为：         。该同志自    年   月开始在我单位工作，我单位同意其参加邵阳市公路建设养护中心公开选调事业编制工作人员的考试，如其被录用，本单位将配合贵单位办理档案、党团关系等移交手续。
我单位的性质为：         
我单位的行政级别为：
特此证明。
 
                                单位盖章：
填表人签名：
                                  年   月   日
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
附件4
 
 
事业单位公开选调人员诚信报考承诺书
 
我已仔细阅读了《2024年邵阳市公路建设养护中心所属公益一类事业单位公开选调文秘工作人员公告》和违纪违规处理规定，清楚并理解其内容。我郑重承诺：
一、保证自觉遵守事业单位公开选调的相关政策规定，认真履行报考人员的各项义务。
二、保证所选报的职位符合选调公告所要求的资格条件，报名时提供的所有个人信息、证明、证件等相关资料真实、准确、有效，不弄虚作假。
三、保证遵守考试纪律，服从考试安排，不舞弊也不协助他人舞弊。
四、如因弄虚作假或不符合报名资格条件被取消考试或聘用资格，本人自愿承担由此造成的一切后果及责任。
 
 
 
承诺人：
                                  年  月  日
